ZDRAVSTVENO UČILIŠTE MEDICAL 
Vlaška 121
10000 Zagreb
OIB: 06048527098

UPUTE
ZA IZDAVANJE DUPLIKATA/PRIJEPISA SVJEDODŽBI/UVJERENJA

Ovim Uputama uređuje se postupak izdavanja duplikata/prijepisa svjedodžbi/uvjerenja izdanih po završetku programa obrazovanja odraslih u Zdravstvenom učilištu Medical u slučajevima gubitka, uništenja ili drugih opravdanih razloga.

U prilogu ovih Uputa nalazi se obrazac Zahtjeva za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodžbe/uvjerenja.

Duplikat svjedodžbe/uvjerenja izdaje se isključivo u slučaju kada je izvorna/o svjedodžba/uvjerenje izgubljena/o, uništena/o, oštećena/o ili ako postoji drugi opravdani razlog, uz uvjet da istodobno ne postoje dva primjerka istog originala.

ZAHTJEV ZA IZDAVANJE DUPLIKATA 

Zahtjev za izdavanje duplikata može podnijeti osoba na čije je ime svjedodžba/uvjerenje izdana/o ili ovlaštena osoba s pravovaljanom punomoći.

Zahtjev se podnosi u pisanom obliku na obrascu Zahtjeva za izdavanje duplikata, a mora sadržavati:
· ime i prezime (i djevojačko prezime ako je primjenjivo)
· mjesto i državu rođenja
· datum rođenja
· naziv programa koji je polaznik završio
· godinu završetka programa
· osobni identifikacijski broj (OIB)
· kontakt telefon i e-mail adresu.

Uz ispunjeni obrazac Zahtjeva za izdavanje duplikata, podnositelj je obvezan priložiti sljedeće:
1. dokaz o oglašavanju izgubljene/og ili uništene/og svjedodžbe/uvjerenja kao nevažeće/g u Narodnim novinama (preslika oglasa ili broj oglasa)
2. dokaz o uplati naknade za izradu duplikata/prijepisa svjedodžbe/uvjerenja
3. presliku osobnog dokumenta (osobna iskaznica ili putovnica)
4. punomoć ovjerenu kod javnog bilježnika (ako zahtjev podnosi druga osoba).

NAKNADA I PLAĆANJE
Visina naknade za izradu duplikata svjedodžbe/uvjerenja određena je Odlukom Upravnog vijeća (KLASA: 003-06/23-01/05, URBROJ: 251-707-01-23-03), a iznosi za pojedini slučaj naveden je u nastavku:
· Razredna svjedodžba: 1., 2., 3., 4. razred (25,00 EUR po svjedodžbi)
· Svjedodžba o završnom radu (50,00 EUR)
· Uvjerenje o osposobljavanju/usavršavanju ( 50,00 EUR).
Uplata se vrši na poslovni račun Zdravstvenog učilišta Medical:
IBAN: HR0923400091110802163 s naznakom: „Naknada za duplikat svjedodžbe/uvjerenja – ime i prezime polaznika”.

NAČIN I ROK IZRADE

Duplikat svjedodžbe/uvjerenja izrađuje se:
· na originalnom obrascu svjedodžbe/uvjerenja ako je dostupan
· ako obrazac više nije u uporabi, izdaje se prijepis svjedodžbe/uvjerenja na službenom papiru Učilišta s podatcima iz matične knjige polaznika, ovjeren potpisom ravnatelja i pečatom Učilišta.

Duplikat se izdaje najkasnije u roku od 15 dana od dana kada je predan potpuno ispunjeni zahtjev s priloženom dokumentacijom.

Dokument se može preuzeti:
· osobno u prostorijama Zdravstvenog učilišta Medical
· putem ovlaštene osobe uz punomoć
· poštom, uz prethodni dogovor i dostavu adrese za slanje.



ZDRAVSTVENO UČILIŠTE MEDICAL 
Vlaška 121
10000 Zagreb
OIB: 06048527098
____________________________________________                              
(Ime i prezime)       

___________________________________________
(Adresa)

____________________________________________
(Telefon)

____________________________________________
(e-mail)
							
ZAHTJEV 
ZA IZDAVANJE DUPLIKATA/PRIJEPISA SVJEDODŽBE/UVJERENJA

	Ime i prezime (djevojačko prezime):
	

	Mjesto i država rođenja:
	

	Datum rođenja:
	

	Državljanstvo:
	

	Godina upisa u školu:
	

	Godina završetka obrazovanja:
	

	Zanimanje/zvanje koje je stečeno obrazovanjem u Učilištu:
	

	Dokument za koji se traži duplikat/prijepis :

ZAOKRUŽITI PRECIZNO REDNI BROJ
	1. Razredna svjedodžba: 1., 2., 3., 4. razred (25,00 EUR po svjedodžbi)

	
	2. Svjedodžba o završnom radu (50,00 EUR)

	
	3. Uvjerenje o osposobljavanju                                       (50,00 EUR)



Datum podnošenja zahtjeva: ________________

Datum preuzimanja svjedodžbe: _______________


Vlastoručni potpis:___________________________________


