ZDRAVSTVENO UCILISTE MEDICAL
Vlaska 121

10000 Zagreb

0IB: 06048527098

KLASA: 003-06/25-01/03
URBROJ: 251-707-01-25-09

U Zagrebu, 20. 5. 2025.

U skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih (NN 144/21), a na temelju Pravilnika o
standardima i normativima za izvodenje programa obrazovanja odraslih (NN 14/2023,
71/2024 ), Zakona o hrvatskom kvalifikacijskom okviru (NN 22/13,41/16,64/18,47 /20,
20/21) i ¢l. 27. Statuta, Upravno vijeCe Zdravstvenog uciliSta Medical - ustanova za
obrazovanje odraslih, Vlaska 121, Zagreb, OIB: 06048527098, na sjednici odrzanoj 20. 5.
2025., donosi sljedeci

PRAVILNIK
O OBRAZOVAN]U ODRASLIH

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Zdravstveno ucilisSte Medical (u nastavku Uciliste) provodi formalno i neformalno
obrazovanje odraslih u skladu s ¢l. 1. Zakona o obrazovanju odraslih (NN 144/21) i s
odobrenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih.

Clanak 2.
(1) Programi obrazovanja u Ucilistu izvode se na temelju programa koje je donijelo
nadlezno ministarstvo ili na temelju programa koje je donijelo UciliSte, a za koje je
pribavljena suglasnost Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih.
(2) Sadrzaj ishoda ucenja, obujam i materijalni uvjeti za provedbu programa obrazovanja
moraju biti uskladeni sa standardom kvalifikacije iz Registra Hrvatskoga kvalifikacijskog
okvira.

Clanak 3.
(1) Nastava se organizira po obrazovnim skupinama koje mogu imati najviSe 28
polaznika.
(2) Uciliste vodi propisanu andragosku dokumentaciju sukladno Pravilniku o sadrzaju,
obliku te nacinu vodenja i cuvanja andragoSke dokumentacije.



Clanak 4.
(1) Rok za =zavrSetak programa stjecanja mikrokvalifikacija, osposobljavanja i
usavrs$avanja je 12 mjeseci od dana zavrSetka predavanja na programu kojeg pohada
polaznik.
(2) Rok za zavrSetak programa za stjecanje srednje strucne spreme je 12 mjeseci od dana
zavrSetka predavanja na programu kojeg pohada polaznik.
(3) Polaznik koji u navedenom roku uspje$no ne savlada program obrazovanja sa svim
svojim sastavnicama, odnosno ne stekne pravo na izdavanje javne isprave, smatra se
ispisanim te time prestaju sve obveze UciliSta prema njemu.
(4) U slucaju vise sile ili bolesti Polaznika, Ravnatelj moZe odobriti mirovanje $kolovanja
do najduzZe godinu dana. Polaznik je duZan zahtjev za mirovanjem podnijeti pisanim
putem, odnosno duZan je popuniti Obrazac za molbu te priloZiti pisani dokaz o postojanju
bolesti ili viSe sile te uplatiti cijenu $kolovanja kako je definirano odredbama Ugovora o
obrazovanju.

I1. UPIS POLAZNIKA
Clanak 5.

(1) Za upis u program obrazovanja polaznik podnosi sljede¢u dokumentaciju:
- prijavnica - upisnica
- preslika osobne iskaznice
- potvrda medicine rada ako je uvjet upisa
- svjedodzbe ili zavr$na svjedodZba ranije zavrSene Skole
- druge dokumente propisane programom obrazovanja.
(2) Pri upisu u program obrazovanja ustanova polazniku piprema:
- GDPR suglasnost
- Ugovor o obrazovanju
- Aneks Ugovora o obrazovanju ili Sporazumni raskid ako postoji

Clanak 6.
(1) Visinu Skolarine za pojedine programe obrazovanja odreduje Upravno vijece Ucilista.
(2) Skolarina se moZe platiti jednokratno ili u obrocima, sukladno Ugovoru o obrazovanju.
(3) Uciliste moze odobriti popust na Skolarinu diskrecijskom odlukom Upravnog vijeca.

III. PRAVA 1 OBVEZE POLAZNIKA
Clanak 7.
S polaznikom koji je primljen u program obrazovanja UciliSte sklapa Ugovor o
obrazovanju ¢ime se stjeCe status polaznika.



Clanak 8.
Pravo polaznika je:
- dabudu upoznati s uvjetima i na¢inom $kolovanja
- dabudu upoznati s nastavnim planom i programom kojeg upisuju
- dabudu pravovremeno obavijeSteni o odrzavanju nastave i ispitnim rokovima
- da se obrazuju po nastavnom planu i programu kojeg su upisali
- da dobiju sve trazene informacije u vezi s obrazovanjem odraslih u kojeg su se
ukljucili
- dapolaze nastavu i polaZzu ispite u predvidenom roku
- da podnose prijedloge za poboljSanje rada
- dapodnose molbe i Zalbe stru¢nim organima Uc¢ilista.

Clanak 9.
DuZnost polaznika je:
- daizvrSavaju obveze predvidene programom
- dasuraduju i pomaZu nastavnicima kod ostvarivanja obrazovnih ciljeva
- da postuju Eticki kodeks Ucilista
- daizvrSavaju svoje obveze prema Ugovoru i aktima Uc¢ilista.

IV. NASTAVNI PROCES
Clanak 10.

(1) Polaznici obrazovnih programa duZni su uredno i redovito pohadati nastavu prema
rasporedu koje utvrduje Uciliste, a o cemu se vodi evidencija prisutnosti.
(2) Minimalna dolaznost na programima koje provodi U¢iliSte iznosi 60 % sati nastave.
(3) U slucaju izostanka s vise od 60 % nastave, osim ako je Nastavnim planom i
programom propisano drukcije, UCiliSte moZe Polazniku uskratiti pristup obrani zavrSnog
rada ili zavrSnoj provjeri.

Clanak 11.
(1) Pracenje i ocjenjivanje polaznika provodi se tijekom cijelog obrazovnog procesa.
(2) Nacini provjere znanja i vjeStina su:
- usmena provjera
- pisana provjera
- prakti¢na provjera
- seminarski rad
- projektni zadatak
- drugi oblici provjere propisani programom obrazovanja.



V. PRIZNAVANJE PRETHODNOG UCENJA
Clanak 12.

(1) Ustanova je duZna priznati prethodno stecene skupove ishoda ucenja za koje polaznik
posjeduje javnu ispravu, ako su dio kvalifikacije koju polaznik Zeli ste¢i i koja je upisana u
Registar HKO-a.

(2) Ako polaznik nema javnu ispravu kojom dokazuje odredene skupove ishoda ucenja, a
iste je stekao neformalnim ili informalnim putem, moZe pokrenuti postupak vrednovanja
prethodnog ucenja.

VI. PROGRAMI PREKVALIFIKACIJA
Clanak 13.

(1) Prije pocetka izvodenja nastave svaki polaznik dobiva Odluku o razlikovnim
ispitima/Razlikovnu knjigu, koja utvrduje razlike izmedu programa ili dijela programa
obrazovanja koji je polaznik ve¢ uspjesno savladao i programa obrazovanja za stjecanje
strukovne kvalifikacije iz koje je vidljivo koji se predmeti i obrazovni sadrzaji priznaju te
koji se predmeti i obrazovni sadrzaji ukljuc¢uju u program prekvalifikacije.
(3) Polaznicima se kao razlikovni ispiti utvrduju predmeti koji nedostaju programu
prethodno ste¢enog zanimanja u odnosu na program koji je polaznik upisao.
(4) Utvrdivanje razlika, kao i priznavanje ispita obavlja se na temelju svjedodZbi polaznika
u kojima je op¢i uspjeh pozitivan.
(5) Razlikovne ispite utvrduje Povjerenstvo za razlikovne ispite koje imenuje Ravnatel;.
(6) Povjerenstvo za razlikovne ispite ima predsjednika i dva ¢lana.
(7) Povjerenstvo za razlikovne ispite usporeduje Nastavni plan i program te utvrduje koji
se predmeti priznaju, a koje predmete polaznik mora odslusati i poloZiti.
(8) Nakon zavrSenog postupka, Povjerenstvo donosi Odluku o razlikovnim
ispitima/Razlikovnu knjigu u kojoj navodi priznate predmete te razlikovne ispite.
(9) Odluku o razlikovnim ispitma/Razlikovnu knjigu potpisuje ravnatelj UciliSta te se ona
pohranjuje u dosje polaznika.

Clanak 14.
(1) Polaznik predmetne i/ili razlikovne ispite polaZe u ispitnim rokovima koje utvrduje
UciliSte.
(2) Predmetni i/ili razlikovni ispiti polazu se pred predmetnim nastavnikom.
(3) Polaznik je duZan predmetni i/ili razlikovni ispit prijaviti najmanje 15 dana prije
ispitnog roka.
(3) Predmetni i/ili razlikovni ispit iz istog predmeta polaznik moZe polagati najvise tri
puta.

Clanak 15.
(1) Polaznik koji ni nakon treceg pristupanja ispitu ne poloZi ispit, sljedeci put ispit polaze
pred Ispitnim povjerenstvom.
(2) Za predsjednika Ispitnog povjerenstva imenuje se predmetni nastavnik, a ostali
clanovi povjerenstva su iz srodnih predmeta.
(3) Clanovi Ispitnog povjerenstva ocjenu donose ve¢inom glasova.
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(4) Ocjena Ispitnog povjerenstva je konacna. O radu Ispitnog povjerenstva vodi se
zapisnik.

(5) Ako polaznik ispit ne poloZi pred Ispitnim povjerenstvom, u iducoj Skolskoj godini
ponovno upisuje isti razred uz razmjerno plac¢anje Skolarine i placanje novih ispitnih
rokova.

(6) Polaznik koji je na kraju programa ocijenjen negativno, ima pravo ponovno pristupiti
ispitu.

(7) Polaznik koji nije zadovoljan ocjenom ima pravo ponovno iza¢i na ispit.

(8) Polazniku koji uspjesno poloZi ispit upisuje se ocjena u Imenik.

(9) Ako polaznik nije pristupio ispitu kojeg je prijavio, na prijavnicu se upisuje da nije
pristupio ispitu, a prijavnica se ponistava.

Clanak 16.
(1) Na posljednoj godini svoga obrazovanja, polaznici trebaju izraditi i obraniti zavrsni
rad u skladu s odredbama Pravilnika o izradbi i obrani zavrsnog rada (NN 118/09).
(2) Polaznik koji je na kraju obrazovanja uspjesno ocijenjen iz svih predmeta, odnosno
poloZio ispite iz svih predmeta i zadovoljio sve ostale uvjete utvrdene Nastavnim planom
i programom te obveze definirane Ugovorom o obrazovanju, pristupa obrani zavrSnog
rada.
(2) Rokove za obranu zavrSnog rada utvrduje UciliSte.
(3) Ako polaznik ne obrani zavrs$ni rad, moze pristupiti obrani na idu¢em roku koje je
utvrdilo Uciliste.
(4) Ako polaznik nije pristupio obrani koju je prijavio, na prijavnicu se upisuje da nije
pristupio obrani, a prijavnica se ponistava.

Clanak 17.
(1) Obranu zavrsnog rada provodi Povjerenstvo za obranu zavrsnih radova
(2) Povjerenstvo za obranu zavrs$nih radova imenuje Ravnatelj.
(3) Povjerenstvo za obranu zavrsnih radova sastoji se od 3 ¢lana:
— mentor zavrSnog rada
— nastavnik iz srodnog podrucja teme zavrSnog rada
— predstavnik Ucilista.
(4) O zavrsnoj provjeri vodi se Zapisnik.

VII. PROGRAMI OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA
Clanak 18.
(1) Polaznik je nakon nastave programa obrazovanja duZan pristupiti zavr$Snom ispitu, a
ako su zadovoljeni svi uvjeti utvrdeni nastavnim planom i programom te obveze
definirane Ugovorom o obrazovanju.
(2) Zavrsni ispit polaze se u ispitnim rokovima koje utvrduje Uciliste.
(3) Prva dva ispitna roka zavrSnog ispita ukljuCena su u cijenu Skolovanja.
(4) U slucaju da Polaznik ne prijavi ispit, ne pristupi ili ne ostvari prolaz na drugom roku,
svaki ponovni izlazak na zavrsni ispit se naplacuje.
(5) Polaznik je zavrsni ispit duZan prijaviti najkasnije 15 dana prije ispitnog roka.
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(6) Polaznik je zavrsni ispit duzan odjaviti najkasnije tri (3) dana prije ispitnog roka.
(7) UciliSte ne snosi odgovornost za moguce neodrzavanje ispita ako nastupe
nepredvidene okolnosti viSe sile i zadrZava pravo promjene rasporeda ispita.

Clanak 19.

(1) Zavrsni ispit provodi Povjerenstvo za zavrsne ispite.

(2) Povjerenstvo za zavrsne ispite imenuje Ravnatel.

(3) Povjerenstvo za zavrsne ispite sastoji se od 3 ¢lana:

— nastavnik koji je provodio vodeni proces ucenja i poucavanja

— nastavnik koji je provodio ucenje temeljeno na radu

— predstavnik ustanove.

(4) O zavrsnoj provjeri vodi se Zapisnik.

(5) Prilikom pristupanja ispitu, polaznik je duZzan predociti osobni identifikacijski
dokument.

Clanak 20.
Po uspjeSno zavrSenom programu osposobljavanja i usavrSavanja i reguliranim svim
uvjetima propisanim nastavnim planom i programom (predocene sve potrebne
dokumentacije, potpisanog ugovora o obrazovanju, odslusanih svih predvidenih sati
nastave, poloZenog zavrS$nog ispita, kao i podmirenih svih eventualnih dugovanja,
odnosno uplaéenog cjelokupnog iznosa Skolarine) te ostalih uvjeta ako je nastavnim
planom i programom predvideno, Polaznik stjece pravo na izdavanje javne isprave.

VIIL. ZALBENI POSTUPAK
Clanak 21.

(1) Polaznik ima pravo podnijeti prigovor ili Zalbu na:
— odluke o upisu, ispisu ili prekidu obrazovanja
- odluke o ocjenjivanju, vrednovanju i izdavanju isprava
- postupanje djelatnika ili predavaca Uc¢iliSta.
(2) U slucaju svih prigovora, poStuje se privatnost i povjerljivost podnositelja prigovora.
Polaznika ¢e se unaprijed obavijestiti ako je objavljivanje podataka potrebno za rjeSavanje
prigovora.
(3) Svi prigovori moraju se podnijeti u primjerenom tonu i popratiti valjanim i
obrazloZenim argumentima.

Clanak 22.
Polaznici mogu pokrenuti odredeno pitanje kontaktiranjem c¢lana nastavnog ili
administrativnog osoblja radi zajedni¢kog pronalaZenja rjeSenja. Situacija se moZe rijeSiti
pruZanjem pojasnjenja okolnosti koje su do problema dovele i/ili opisom koraka koji ¢e
se poduzeti kako bi se sli¢ne situacije ubuduce izbjegle.



Clanak 23.
Polaznik sluzbeni prigovor tj. Zalbu podnosi u pisanom obliku kroz Obrazac za Zalbu
Koordinatoru nastave, odnosno Andragoskom voditelju U¢iliSta u roku od osam (8) dana
od dana saznanja za odluku ili postupak na koji se odnosi.

Clanak 24.
(1) O prigovoru/zalbi rjeSenje donosi Povjerenstvo za Zalbene postupke (u daljnjem
tekstu: Povjerenstvo).
(2) Povjerenstvo je duzno razmotriti prigovor/Zalbu i donijeti pisano rjeSenje u roku od
petnaest (15) dana od zaprimanja.
(3) Ako je polaznik nezadovoljan rjesenjem Povjerenstva, moze uloZziti Zalbu Upravnom
vijecu Ucilista u roku od osam (8) dana od primitka rjeSenja Povjerenstva.
(4) Odluka Upravnog vijeca je konac¢na u okviru U¢ilista.

Clanak 25.

(1) Iznimno od prethodnih ¢lanaka, Polaznik koji nije zadovoljan ocjenom moZe podnijeti
sluzbeni prigovor tj. Zalbu Koordinatoru nastave, odnosno AndragoSkom voditelju
Ucilista u roku od tri (3) dana od dana saznanja za odluku o ocjeni.

(2) RjeSenje o prigovoru na odluku o ocjeni donosi Povjerenstvo u roku od tri (3) dana od
zaprimanja te, ako ocijeni da je prigovor opravdan, Ravnatelj imenuje Ispitno
povjerenstvo koje ¢e ponovno provesti ispit, pri ¢emu je odluka Ispitnog povjerenstva
konacna.

Clanak 26.
(1) Povjerenstvo za zalbene postupke sastoji se od tri ¢lana koja imenuje Ravnatel;.
(2) Mandat ¢lanova traje do razrjeSenja.
(3) Povjerenstvo izabire predsjednika izmedu svojih ¢lanova.
(4) Administrativne poslove Povjerenstva obavlja administrativni ured U¢ilista.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.
[zmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se po istom postupku po kojem se i donosi ovaj
Pravilnik.

Clanak 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu od dana donosenja i objave na oglasnoj ploci Ucilista.

Predsjednica Upravnog vijec¢a
Tajana Pernar



